Затверджено

Розпорядженням 
міського голови 

25.05.2021р.    №  164
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Присвоєння (зміна) адреси об`єкта нерухомості 
(назва адміністративної послуги)
Відділ містобудування та архітектури виконавчого комітету Рогатинської  міської ради
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуг)
	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	1. 
	Місцезнаходження центру надання адміністративних послуг
	77001, Івано-Франківська обл.,  м. Рогатин, вул. Галицька, 40 (основний офіс)

тел. +3 8 (097) 175 5620


	2.
	Інформація щодо режиму роботи надання адміністративних послуг 
	Графік роботи основного офісу:

Понеділок  з 08.30 до 16.00 год.

Вівторок    з 08.30 до 16.00 год.

Середа        з 08.30 до 20.00 год.

Четвер
        з 08.30 до 16.00 год.

П’ятниця   з 08.30 до 15.30 год.

Без перерви на обід.

Субота, Неділя, державні свята – вихідні дні.


	3. 
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт 
надання адміністративних послуг
	77001, Івано-Франківська обл.,  м. Рогатин, вул. Галицька, 40

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4. 
	Закони України
	Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні»,Закон України «Про звернення громадян», Закон України «Про регулювання містобудівної діяльності»,  Закон України «Про адміністративні послуги»

	5. 
	Акти Кабінету Міністрів України 
	 Постанова Кабінету Міністрів України від 27.03.2019р. №367 «Деякі питання дерегуляції господарської діяльності» зі змінами від 09.10.2019 № 850 та від 09.10.2020 №948

	6. 
	Акти центральних органів виконавчої влади
	  

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	Рішення Рогатинської міської ради №235 від 24 грудня 2020 року «Про затвердження Положення про відділ містобудування та архітектури виконавчого комітету Рогатинської міської ради», 

рішення Рогатинської міської ради №498 від 25 лютого 2021 року «Про затвердження переліку адміністративних послуг, які можуть надаватися Центром надання адміністративних послуг Рогатинської міської ради»

	                                                                                              Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява одержувача адміністративної послуги

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
























	  Для зміни адреси об’єкта нерухомого майна у разі об’єднання, поділу об’єкта нерухомого майна або виділення частки з об’єкта нерухомого майна (крім квартири, житлового або нежитлового приміщення тощо):
1) заява  власника (співвласників) закінченого будівництвом об’єкта про зміну адреси із зазначенням прізвища, імені, по батькові власника (співвласників) та реєстраційного номера облікової картки платника податків (за наявності) - для фізичної особи або найменування та ідентифікаційного коду юридичної особи в Єдиному державному реєстрі підприємств і організацій України - для юридичної особи, відомостей про адресу, ідентифікатор закінченого будівництвом об’єкта (для об’єктів, яким присвоєно ідентифікатор до подання заяви), реєстраційного номера об’єкта нерухомого майна в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно (у разі якщо право власності на об’єкт зареєстровано в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно);

2) документ, що посвідчує право власності на об’єкт нерухомого майна до його об’єднання, поділу або виділення частки - у разі, якщо право власності на об’єкт не зареєстровано в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно;

3) копія договору про поділ спільного майна, договір про виділ у натурі частки із спільного майна або відповідне рішення суду - у разі, якщо об’єкт перебуває у спільній власності;

4) документ, що засвідчує прийняття в експлуатацію закінченого будівництвом об’єкта (крім випадків, якщо об’єкт нерухомого майна створюється шляхом поділу, об’єднання або виділення без проведення будівельних робіт, що відповідно до законодавства потребують отримання дозволу на їх проведення), - у разі, якщо відомості про прийняття в експлуатацію закінченого будівництвом об’єкта не внесено до Реєстру будівельної діяльності;

5) технічний паспорт на новостворений об’єкт нерухомого майна - у разі, якщо технічний паспорт створений без використання Реєстру будівельної діяльності;

6) копія документа, що посвідчує особу заявника,  

Копії документів, які подаються для зміни адреси об’єкта нерухомого майна, засвідчуються власником (співвласником) (його представником).
Індивідуальні (садибні) житлові будинки, садові, дачні будинки, які будуються (збудовані) на земельній ділянці, право власності на яку зареєстровано в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно:
1) заява про присвоєння адреси щодо об’єкта будівництва або закінченого будівництвом об’єкта із зазначенням прізвища, імені, по батькові заявника та реєстраційного номера облікової картки платника податків (за наявності) - для фізичної особи або найменування та ідентифікаційного коду юридичної особи в Єдиному державному реєстрі підприємств і організацій України - для юридичної особи, відомостей про ідентифікатор закінченого будівництвом об’єкта (для об’єктів, яким присвоєно ідентифікатор до подання заяви);

2) копія документа, що посвідчує право власності або користування земельною ділянкою, на якій споруджується (споруджено) об’єкт (крім випадків, встановлених Кабінетом Міністрів України в Порядку присвоєння адрес), - у разі, якщо право власності або користування земельною ділянкою не зареєстровано в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно;

3) генеральний план об’єкта будівництва (у разі спорудження об’єкта на підставі проектної документації на будівництво) - у разі подання заяви про присвоєння адреси щодо об’єкта будівництва;

4) копія документа, що дає право на виконання будівельних робіт, - у разі подання заяви про присвоєння адреси щодо об’єкта будівництва (якщо відомості про такий документ не внесено до електронної системи);

5) копія документа, що засвідчує прийняття в експлуатацію закінченого будівництвом об’єкта, - у разі подання заяви про присвоєння адреси щодо закінченого будівництвом об’єкта (якщо відомості про такий документ не внесено до електронної системи);

6) копія документа, що посвідчує особу заявника, - у разі подання документів поштовим відправленням;
Копії документів, що подаються для присвоєння адреси, засвідчуються замовником (його представником).

Для присвоєння адреси об’єкту будівництва або об’єкту нерухомого майна  та присвоєння адреси самочинно збудованому об’єкту нерухомого майна, на яке визнано право власності за рішенням суду:
 1) заява про присвоєння адреси щодо об’єкта будівництва або закінченого будівництвом об’єкта із зазначенням прізвища, імені, по батькові заявника та реєстраційного номера облікової картки платника податків (за наявності) - для фізичної особи або найменування та ідентифікаційного коду юридичної особи в Єдиному державному реєстрі підприємств і організацій України - для юридичної особи, відомостей про ідентифікатор закінченого будівництвом об’єкта (для об’єктів, яким присвоєно ідентифікатор до подання заяви);

2) копія документа, що посвідчує право власності або користування земельною ділянкою, на якій споруджується (споруджено) об’єкт (крім випадків, встановлених Кабінетом Міністрів України в Порядку присвоєння адрес), - у разі, якщо право власності або користування земельною ділянкою не зареєстровано в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно;

3) копія документа, що засвідчує прийняття в експлуатацію закінченого будівництвом об’єкта, - у разі подання заяви про присвоєння адреси щодо закінченого будівництвом об’єкта (якщо відомості про такий документ не внесено до електронної системи);

4)  генеральний план об’єкта будівництва (у разі спорудження об’єкта на підставі проектної документації на будівництво) - у разі подання заяви про присвоєння адреси щодо об’єкта будівництва; 
5) копія документа, що посвідчує особу заявника, - у разі подання документів поштовим відправленням;

6) копія документа, що засвідчує повноваження представника, - у разі подання документів представником  

Копії документів, що подаються для присвоєння адреси, засвідчуються замовником (його представником).
У разі, якщо  після присвоєння адреси відбулося коригування проектної документації, що може вплинути на визначення адреси об’єкта нового будівництва (зміна місця розташування об’єкта, головного входу, зміна кількості об’єктів тощо), замовник звертається до відповідного органу з присвоєння адреси із заявою про коригування адреси щодо об’єкта будівництва:
1) генеральний план об’єкта будівництва (у разі спорудження об’єкта на підставі проектної документації на будівництво) - у разі подання заяви про коригування адреси щодо об’єкта будівництва;

2) копія документа, що посвідчує особу заявника, - у разі подання документів поштовим відправленням або в електронній формі;

3) копія документа, що засвідчує повноваження представника, - у разі подання документів представником поштовим відправленням або в електронній формі.

Копії документів, що подаються для коригування адреси щодо об’єкта будівництва, засвідчуються замовником (його представником).
Для присвоєння адреси об’єкту будівництва та об’єкту нерухомого майна, яким надано будівельний паспорт або містобудівні умови та обмеження : 

1). копія документа, що посвідчує право власності або користування земельною ділянкою, на якій споруджується (споруджено) об’єкт нерухомого майна, - якщо таке право власності або користування земельною ділянкою не зареєстровано в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно;

2).викопіювання з топографо-геодезичного плану у масштабі М 1:500 із зазначенням місця розташування запланованих об’єктів будівництва, а також головного входу до будинку (для будинків);

3).копія документа, що дає право на виконання будівельних робіт, - у разі присвоєння адреси об’єкту будівництва та якщо такий документ не внесений до єдиного реєстру документів, що дають право на виконання підготовчих та будівельних робіт і засвідчують прийняття в експлуатацію закінчених будівництвом об’єктів, відомостей про повернення на доопрацювання, відмову у видачі, скасування та анулювання зазначених документів;

4).копія документа, що засвідчує прийняття в експлуатацію закінченого будівництвом об’єкта  - у разі присвоєння адреси об’єкту нерухомого майна та якщо такий документ не внесений до єдиного реєстру документів, що дають право на виконання підготовчих та будівельних робіт і засвідчують прийняття в експлуатацію закінчених будівництвом об’єктів, відомостей про повернення на доопрацювання, відмову у видачі, скасування та анулювання зазначених документів.

Копії документів, які подаються для присвоєння адреси об’єкту будівництва, об’єкту нерухомого майна, засвідчуються замовником будівництва (його представником). 

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	 Через Центр надання адміністративних послуг Рогатинської міської ради

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безоплатно.

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	5 робочих днів з дня отримання відділом містобудування та архітектури виконавчого комітету міської ради комплекту документів, передбаченого пунктом 9 

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1 .Оформлення звернення з порушенням вимог ст. 5 ЗУ «Про звернення громадян»;
2. Подання неповного пакету документів, визначених пунктом 9;

3.Виявлення недостовірних відомостей у поданих документах, що підтверджено документально;    

4.Подання заяви особою, яка не є власником (співвласником) об’єкта нерухомого майна, щодо якого подано заяву про зміну адреси, або його представником;  
5.Подання заяви особою, яка не є замовником будівництва або уповноваженою ним особою;  

6.Невідповідність намірів забудови вимогам містобудівної документації на місцевому рівні  (у разі  відмови у внесенні змін до містобудівних умов та обмежень у частині зміни місця розташування об’єкта )   

	14.
	 Результат надання адміністративної послуги
	Наказ про присвоєння адреси або відмова (з посиланням на чинне законодавство та мотивацією відмови)

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Через Центр надання адміністративних послуг Рогатинської міської ради

	16.
	Примітка
	Оскаржується в судовому порядку протягом шести місяців з моменту отримання результату адміністративної послуги


